
Export und Import der Trenndatei bzw. Textbausteinedatei, 
dargestellt am Beispiel der Trenndatei. 
(nur für WinSD, Trenndaten/Textbausteine aus ZDext werden aus Sicherheitsgründen grundsätzlich nicht nach WinSD importiert; 
die Bearbeitung der Textbausteinedatei verläuft analog) 

Bei der Arbeit mit dem Zeugnismodul von WinSD auf mehreren Rechnern taucht immer wieder das Problem auf, dass eine Trennda-
tei während der Arbeit „gelernt hat“, dieser Lernprozess aber nicht auf den zentralen Rechner übertragen werden kann, der beim 
nächsten Zeugnistermin aber erneut die Grundlage für die Zeugnisarbeit liefert. Durch die Nutzung der omniseigenen Export-Import-
Funktionen kann dieses Problem gelöst werden. 

Die Trenndatei und die Textbausteinedatei sind im Container SD.DF1 enthalten, müssen also aus dem Quelldatenbestand exportiert 
und beim Zieldatenbestand importiert werden. 

Vorarbeiten: 
Zweckmäßigerweise wird zunächst im zentralen Datenbestand die Trenndatei gepflegt, damit eine fehlerfreie Ausgangsbasis geschaf-
fen wird. Dazu sollte der Inhalt der Trenndatei mit dem Bericht X_AL_TRE.AHR ausgedruckt und möglichst durch mehrere Kolle-
gen überarbeitet werden. Anschließend werden die gefundenen Fehler in der zentralen Trenndatei bereinigt (ZEUGNIS – Erfas-
sen/ändern – Schüler aufrufen – Schaltfläche Trenndatei). Sind Datensätze zu löschen, ist dies über die Funktion „DATENSATZ – 
löschen“ möglich, sofern das gewünschte Trennwort markiert ist. 
Diese Trenndatei dient beim nächsten Zeugnistermin als Grundlage für die Weiterentwicklung  der Trenndatei. 
Nach Abschluss des Zeugnistermin kann die durch die Zeugnisarbeit erweiterte Trenndatei (jede neue Trennung mit * wird gelernt) 
in die zentrale Trenndatei importiert werden. 

Grundsatz:  
Vor jedem Import in die zentrale Datei muss aus Sicherheitsgründen eine Datensicherung der Datei C:\WINSV\SD\SD.DF1 angelegt 
werden. Hierzu genügt eine Kopie der Datei in einem anderen Verzeichnis der Festplatte, damit sie ggf. nach einem fehlerhaften 
Import zurück kopiert werden kann. 

1. Übertragen der aktuellen Trenndatei in den zentralen Datenbestand 
q Ausdruck der Trenndatei aus dem Datenbestand des Zeugnistermins und durchsuchen nach Trenn- und Schreibfehlern 

(Bericht X_AL_TRE.AHR bzw. Y_AL_BEM) 
q Bereinigung dieser Mängel in der Trenndatei der Zeugnisarbeit 

Warnung: Werden die Vorarbeiten unterlassen, werden erneut Fehler in die Basistrenndatei im zentralen Datenbestand 
eingefügt! 

q Export der überarbeiteten Trenndatei: 
o Menü DATEI – Pflegemenü – PFLEGE – Dienstprogrammemenü – DIENSTPROGRAMME – Datenexport 

auswählen 
o OMNIS data transfer Format auswählen 
o Hauptdatei „DZeugnisTrenn“ eintragen (DZeugnisBem) 

dazu: Menü DATENEXPORT öffnen – Option“Felder von Dateiformat laden“ wählen – Datei 
DZeugnisTrenn auswählen 

o START 
o Dateiname (ohne Endung) und Pfad zum Speichern angeben 
o SPEICHERN 

2. Import der überarbeiteten Trenndatei in die zentrale Datendatei 
q Menü ZEUGNIS – erfassen/ändern – beliebigen Schüler auswählen – Schaltfläche Trenndatei anklicken – beliebiges 

Trennwort doppelt anklicken – Cursor ins Eingabefeld für die Trennvorschläge stellen 
Alles lassen wie es ist! 

q Menü DATEI – Pflegemenü – PFLEGE – Dienstprogrammemenü – DIENSTPROGRAMME – Daten importieren 
auswählen 

o OMNIS data transfer auswählen 
o Quelldatei aus dem Export auswählen 
o ÖFFNEN anklicken 
o Im Fenster „Datei importieren“ „Überschreiben“ bzw. „Einfügen“ auswählen. Zweckmäßgerweise wird „Ü-

berschreiben“ gewählt, damit der identische Trennwörterbestand später zur Verfügung steht. 
 

3. Methoden für fortgeschrittene Benutzer 
Vorher unbedingt eine Datensicherung anlegen!!! 

Nutzung anderer Datenformate für die externe Bearbeitung der Trenndatei 

Auf gleichem Wege können auch andere Datenformate genutzt werden. Z. B. könnte die Trenndatei im Format „delimited 
commas (getrennt durch Kommata)“ exportiert und mit einem einfachen Editor (z. B. Notepad) bearbeitet werden. An-
schließend kann die bereinigte Datei wieder zurückimportiert werden.  
WICHTIG: Die Struktur des Datenformats darf damit nicht verändert werden, sonst wird die Trenndatei in SD.DF1 mögli-
cherweise zerstört  

Löschen der Trenndatei 
Vorher unbedingt eine Datensicherung anlegen!!! 
Will man sicher gehen, dass eine alte Trenndatei  vollständig durch eine neue, frisch überarbeitete Trenndatei ersetzt ird, 
kann die alte Trenndatei gelöscht werden. Dazu im Dienstprogrammemenü über die Option „Dateiwerkzeuge“ die Option 
„Datendatei“ anwählen (DATEI-Pflegemenü-PFLEGE-Dienstprogrammemenü-DIENSTPROGRAMME-Dateiwerkzeuge-
Datendatei). 
Datei DZeugnisTrenn anklicken und über die Schaltfläche LÖSCHEN entfernen, anschließend die neue Trenndatei wie o-
ben beschrieben importieren. 



 

 


